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GOVERNO DO ESTADO DO PARA

SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E INCENTIVO A PRODUGAO
AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO PARA

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS — TTDD - FIM
GESTAO DA DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO PARA

FUNCAO

Promover e executar a Politica de Defesa Agropecuaria em consonancia com as politicas e diretrizes

estabelecidas pelos Governos Estadual e Federal, regendo-se por este Regimento e pelas normas
regulamentares que adotar para o desenvolvimento da defesa e inspecéo animal e vegetal.

A.C: Arquivo corrente / A.I: Arquivo Intermedidrio / E: Eliminacdo / AP: Arquivos Permanente.

FUNCAO ADEPARA Prazos de Destinagéo Observacdes
Guarda
anos
A.C. A.l E. A.P.
SUBFUNC/:\O EXECUTAR POLITICAS E DIRETRIZES DE DEFESA ANIMAL.
Supervisdo Interna das atividades de Defesa Sanitaria Animal.
ATIVIDADES
Céd. 100.1.1 TIPOLOGIA DOCUMENTAL
100.1.1.1 Oficio/Relatérios de Supervisdo 2 5 AP | Apds a avaliagio preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestéo de
documentos digitais ou em dispositivo
eletronico.
Observar a Resolugdo 31,CONARQ,
28.04.2010 diretrizes para digitalizagdo de
documentos arquivisticos de guarda
permanente.
100.1.1.2 RELATORIO DE PLANEJAMENTO 2 5 AP
FUNCAO ADEPARA Prazos de Destinago Observacdes
Guarda
anos
A.C. Al E. A.P.
SUBFUNQAO GERENCIAMENTO DE DADOS E INFORMAQC)ES DE DOENCAS EPIDEMIOLOGICAS.
ATIVIDADES | Prevengdo e Controle de Doengas.
C6d.100.2.1 TIPOLOGIA DOCUMENTAL
100.2.2.1 Oficio/Relatério de Prevengdo e 2 5 E Apos a avaliagdo preservar os documentos
Controle de Doencas digitais relevantes em sistema de gestéo de
documentos digitais ou em dispositivo
eletronico.
Observar a Resolugdo 31,CONARQ,
28.04.2010 diretrizes para digitalizagdo de
documentos arquivisticos de guarda
permanente
100.2.2.2 Relatério de Analise Epidemiolégica 2 5 E «
100.2.2.3 Relatdrio de Epidemiologia 2 5 E «

A.C: Arquivo corrente / A.l: Arquivo Intermedidrio / E: Eliminacdo / AP: Arquivos Permanente.

FUNCAO ADEPARA Prazos de Destinag&o
Guarda
anos
A.C. Al E. A.P.

SUBFUNCAO CONTROLE E ERRADICACAO DA FEBRE AFTOSA

Observacdes



ATIVIDADES

Cod. 100.3.3
100.3.3.1

100.3.3.2

100.3.3.3
100.3.3.4
100.3.3.5
100.3.3.6
100.3.3.7
100.3.3.8
100.3.3.9
100.3.3.10
100.3.3.11

100.3.3.12
100.3.3.13

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADES

Cod. 100.4.4
100.4.4.1

100.4.4.2

100.4.4.3

100.4.4.4
100.4.4.5
100.4.4.6
100.4.4.7

100.4.4.8
100.4.4.9

100.4.4.10

Técnicas de controle e erradicacdo da Febre Aftosa.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Comunicado de vacinacdo assistida

Oficio - Materiais de Atendimento a
doenca vesicular

Relatério de Campanha de vacinacéo.
Relatério de Propriedades de Risco
Relatério de Defesa sanitéria animal
Relatério de Vigilancia epidemiolégica
Relatério de Vacinacéao

Atendimento a notificagcdo
Oficio/Relatdrio de Etapa de vacinacéo
Relatério de Analise Epidemiolégica
Relatério de Prevencdo e controle de
doencas

Oficio/Apoio administrativo

Relatdrios diversos.

ADEPARA

2 5
2 3
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
2 3
2 3
2 5
2 5
2 3
2 3
Prazos de
Guarda
anos
A.C. Al

AP
E
AP
E
E
AP
E
E
E
AP
E
E
AP
Destinacéo
E. AP

Apbs a avaliacéo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestéo de
documentos digitais ou em dispositivo
eletrénico.

Lei 8.159/1991, art.10; Decreto Estadual
n°g.543/2017; art.14. (sobre a nao
eliminagdo de documentos de guarda
permanente).

13

13

13

(3
(3
(13
(13
(13

13

(13

(13

Observacdes

CONTROLE E ERRADICACAO DA BRUCELOSE E TUBERCULOSE.
Atividades de controle e erradicacdo de zoonoses na salde humana e animal.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Ficha de -cadastro de veterinarios
habilitados

Oficio/Ficha de Propriedades
impedidas — Unido Aduaneira
Ficha de veterinarios cadastrados

Relatdrio de Vacinacao

Oficio/Agulha Oficial

Relatdrio de inadimplentes

Relatdrio de Vacinacdo fiscalizada e
assistida.

Relatério de Planejamento da etapa
Relatdrio de documentos relativos a
vacinacao.

Relatdrio de Notificacdo de lesdo
sugestiva.

2 3

2 3

Enquanto 5
estiver
vigente

1 15

1 5

1 5

2 3

2 3

2 3

2 5

AP

AP

AP
AP

AP

Ap6s a avaliagao preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestdo de
documentos digitais ou em dispositivo
eletrénico.

Lei 8.159/1991, art.10; Decreto Estadual
n°g.543/2017; art.14. (sobre a ndo
eliminagdo de documentos de guarda
permanente).

13

[13

[13
[13
[13

[13

(13

[13

Ap6s a avaliagdo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestdo de
documentos digitais ou em dispositivo
eletronico.

Lei 8.159/1991, art.10; Decreto Estadual
n°g.543/2017; art.14. (sobre a ndo
eliminagdo de documentos de guarda
permanente).



100.4.4.11
100.4.4.12
100.4.4.13
100.4.4.14
100.4.4.15
100.4.4.16
100.4.4.17
100.4.4.18

100.4.4.19

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADES

Cod. 100.5.5
100.5.5.1

100.5.5.2

100.5.5.3
100.5.5.4
100.5.5.5
100.5.5.6

100.5.5.7
100.5.5.8
100.5.5.9
100.5.5.10
100.5.5.11
100.5.5.12
100.5.5.13

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADE

Cod. 100.6.6
100.6.6.1

100.6.6.2
100.6.6.3

Laudo de exame laboratorial

Termo de Notificacdo de Laticinios
Relatdrio de Meta Técnica

Relatério de Planejamento

Ata de Reunido

Relatdrio de Sistema de Informacéo
Oficio / Certificado agente vacinador
Laudo de Vistoria em sala de
diagnostico.
Oficio/Ficha  de
veterinarios privados

atividades  de

ADEPARA

A.C.
PROGRAMA NACIONAL DE SANIDADE DAS ABELHAS.

2 5 E

2 3 E

2 3 AP
2 3 AP
2 3 AP
2 3 E

2 3 E

1 5 E

2 3 E
Prazos de Destinacéo
Guarda

anos
Al E. A.P.

Controle e Monitoramento de Sanidade das abelhas.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Ficha de cadastro de propriedade com
apicultura.

Ficha - Atendimento a suspeita de
doencas

Oficio - Coleta de material

Laudo - Exame laboratorial
Requerimento - Pedido de Material
Relatério - Atividade de escritério e
ulsas

Ficha de Cadastramento

Relatério de Orientacdo Técnica
Relatério - Meta Técnica

Relatorio - Planejamento

Ata de Reunido

Oficio - Cursos Técnicos

Relatdrio - Sistemas de Informacéo

ADEPARA

A.C.

2 3 AP
2 3 E
2 3 E
2 3 E
2 3 E
2 3 E
2 3 AP
2 3 AP
2 3 AP
2 3 AP
2 3 AP
2 3 E
2 3 E
Prazos de Destinacéo
Guarda
anos
Al E. AP

VINGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DE SANIDADE EQUIDEA,
Controle de Erradica¢do de Mormo e a Anemia Infecciosa Equina.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Requerimento Médicos Veterinarios
Habilitados

Ficha de Controle de Farmacos
Relatério de Foco — suspeita

Enquanto 3 E
estiver
vigente.
2 3 AP
2 3 AP

13
13
[13
(3
(3
(3
(3

13

(3

Observagdes

Apds a avaliagdo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestéo de
documentos digitais ou em dispositivo
eletronico.

Lei 8.159/1991, art.10; Decreto Estadual
n°8.543/2017; art.14. (sobre a ndo
eliminagdo de documentos de guarda
permanente).

Observacdes

Apds a avaliacéo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestéo de
documentos digitais ou em dispositivo
eletronico.

Lei 8.159/1991, art.10; Decreto Estadual
n°8.543/2017; art.14. (sobre a ndo
eliminagdo de documentos de guarda
permanente).

113

113



100.6.6.4
100.6.6.5
100.6.6.6
100.6.6.7
100.6.6.8
100.6.6.9
100.6.6.10
100.6.6.11
100.6.6.12

100.6.6.13
100.6.6.14
100.6.6.15
100.6.6.16

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADE

C0d.100.7.7
100.7.7.1

100.7.7.2

100.7.7.3

100.7.7.4
100.7.7.5

100.7.7.6
100.7.7.7

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADE

Cod. 100.8.8
100.8.8.1

100.8.8.2

Oficio de Apoio técnico

Ficha de Atendimento
Relatério/Laudo de Contraprova
Laudo laboratorial

Oficio de Material de atendimento
Oficio Reteste

Oficio Apoio técnico
Oficio/Certificado Capacitacdo
Oficio/Relatério/Inquérito
soroepidemioldgico

Relatério de Meta Técnica
Relatério de Planejamento

Ata de Reunido

Oficio/Relatério  de
informacéo.

N NN DNDNDNDNPEPEDN

NN NN

Sistemas de

ADEPARA

A.C.
Controle e Erradicacéo de doencas Suideas

W W wwwwwao w

W w w w

Prazos de
Guarda
anos
Al

AP
E
E
E
E
E
E

AP

AP

AP

AP

AP
E

Destinacéo

E. AP

Controle e erradicacdo de doengas infecciosas que afetam o rebanho.

TIPO DOCUMENTAL

Relatério de Sanidade Suidea 1 5
Formulério de vigilancia ativa para 2 3
sindrome hemorrégica dos suinos
Ficha de Cadastro de entidades ligadas = Enquanto 5
a suinocultura estiver
vigente
Formulario de cadastro de 1 5
transportador de suinos
Formulario Inquéritos 1 5
Soroepidemioldgicos
Relatério de Ac¢bes Educativas 5
Ficha de Atendimento a notificacéo 1 5
ADEPARA Prazos de
Guarda
anos
A.C. A.l

Controle de Raiva dos Herbivoros.

Controle de morcegos hematdfagos e a educacdo sanitaria.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

Fichas de cadastramento de abrigos de = Enquanto

morcegos. estiver
vigente

Relatério de Monitoramento de 1

morcego hematofago (captura)

E
E
AP
AP
Destinacéo
E. AP
E
AP

Observacdes

Permitida  digitalizacdo  para  fins
precaucionais e consulta.

Ap6s a avaliagdo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestéo de
documentos digitais ou em dispositivo
eletronico.

Lei 8.159/1991, art.10; Decreto Estadual
n°8.543/2017; art.14. (sobre a ndo
eliminacdo de documentos de guarda
permanente).

Observagdes

Apds a avaliagdo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestéo de
documentos digitais ou em dispositivo
eletrdnico.

Lei 8.159/1991, art.10; Decreto Estadual
n°8.543/2017; art.14. (sobre a ndo
eliminagdo de documentos de guarda
permanente).



100.8.8.3

100.8.8.4
100.8.8.5

100.8.8.6
100.8.8.7
100.8.8.8
100.8.8.9
100.8.8.10
100.8.8.11
100.8.8.12
100.8.8.13
100.8.8.14
100.8.8.15
100.8.8.16

100.8.8.17
100.8.8.18

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADE

C6d.100.9
100.9.9.1

100.9.9.2
100.9.9.3
100.9.9.4
100.9.9.5

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADE

Cod. 100.10
100.10.10.1

Relatério de Monitoramento de abrigo
de morcegos

Ficha de Cadastro de Abrigo
Relatério de Finalizacdo de Foco

Ficha de Atendimento a suspeitas de
Sindrome  Neurolégica:  Form-in,
Form-com e exames

Laudo Laboratorial

Ficha de Atendimento a notificacdo
Relatério Vacinagdo para raiva
Relatério Foco — Vigilancia Peri focal
Relatério Foco - encerramento
Relatério Foco de Atendimento
Material técnico

Oficio / Relatério de Apoio Técnico
Relatério de Meta Técnica

Ata de Reunido e Capacitagdo Técnica
Relatério Encefalopatia Espongiforme
Bovina

Termo de investigacédo de alimento
Oficio Material Técnico

ADEPARA

Sanidade dos Caprinos e Ovinos.

Erradicacdo e Controle de sanidade de Caprinos e Ovinos

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Oficio / Relatério Suspeitas clinicas

Ata de Reunido de capacitacdo Técnica
Oficio Apoio Técnico

Relatério de Meta Técnica

Ficha de Vigilancia - cadastro

ADEPARA

Enquanto
estiver
vigente

A.C.

1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
Prazos de
Guarda
anos
A.C. Al

1
1
1

Prazos de
Guarda
anos

Al

AP

AP
AP

AP

AP
AP
AP
AP
AP

AP
AP
AP

AP

Destinacao

E. AP

AP

AP

Destinacéo

E. AP

Prevencéo e Vigilancia Encefalopatia Espongiforme
Controle e vigilancia da sanidade dos rebanhos e a salde da populagéo,

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Termo de Investigagdo de Alimentos.

1 5

13

13
(3

(3

(3
(3
(3
13
13
13
13
13
(13
(13

(13

13

13

Observacdes

Ap6s a avaliacao preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestao de
documentos digitais ou em dispositivo
eletrénico.

Lei 8.159/1991, art.10; Decreto Estadual
n°8.543/2017; art.14. (sobre a nao
eliminagdo de documentos de guarda
permanente).

Observacdes

Ap6s a avaliagdo preservar os documentos
fisicos ou digitais relevantes em sistema de
gestdo de documentos digitais ou em
dispositivo eletrdnico.

Lei 8.159/1991, art.10; Decreto Estadual
n°8.543/2017; art.14. (sobre a ndo
eliminacdo de documentos de guarda
permanente).



100.10.10.2

100.10.10.3
100.10.10.4
100.10.10.5
100.10.10.6

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADES

C6d.100.11.11

100.11.11.1
100.11.11.2

100.11.11.3

100.11.11.4

100.11.11.5

100.11.11.6

100.11.11.7

100.11.11.8

100.11.11.9

100.11.11.10

100.11.11.11

100.11.11.12
100.11.11.13

100.11.11.14

100.11.11.15

100.11.11.16

100.11.11.17

100.11.11.18
100.11.11.19

Lista de Propriedades de maior risco

Laudo Laboratorial

Oficio / Material Técnico
Oficio de Apoio Técnico
Relatdrio de Meta Técnica

ADEPARA

Enquanto 5
estiver

Prevencéo e Controle de Sanidade Avicola.
Controlar e erradicar as principais doengas aviarias.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Ficha de Vigilancia

Oficio/FichaVigilancia
Epidemiologica em estabelecimentos

Oficio/Relatério - Vigilancia
Epidemioldgica em granja de corte
Oficio Vigilancia Epidemiolégica em
granja de postura comercial (ovos para
consumo)

Oficio Vigilancia epidemiol6gica em
incubatorios
Vigilancia
matrizeiro
Oficio Vigilancia epidemiol6gica em
estabelecimentos de ciclo completo
Oficio Vigilancia epidemiol6gica em
distribuidor de aves vivas.

Oficio Vigilancia epidemioldgica em
revenda agropecudria (pintos de 1 dia)
Oficio Vigilancia epidemiol6gica em
estabelecimentos de venda de aves
vivas

Epidemioldgica em

Relatério - Criatérios de Aves
Ornamentais.

Relatdrio - Criatorios de Ratitas.
Oficio - Bosques, museus,

estabelecimentos de ensino e pesquisa
que possuem exploracéo de aves vivas.

Oficio - Revendas que Comercializam
Pintos de 1 dia.

Oficio Granjas de Postura Reproducéo
Incubatorios.

Oficio Granjas de Postura Reproducéo
Matrizeiros.

Oficio Granjas de Postura Ovos de
Consumao.

Oficio Granjas de Corte

Ficha de Cadastro de Distribuidores de
Aves

vigente
1 5
1 5
1 5
1 5
Prazos de
Guarda
anos
A.C. A.l
2 3
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
2 3
2
2
Enquanto 5
estiver
vigente
2 3
2 3
1 5
1 5
Enquanto 5
estiver

AP

AP

Destinacéo

E. AP

AP

Observagdes

Verificar os prazos precaucionais antes da
eliminagéo dos documentos.

Apds a avaliagdo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestdo de
documentos digitais ou em dispositivo
eletronico.

Lei 8.159/1991, art.10; Decreto Estadual
n°8.543/2017; art.14. (sobre a néo
eliminagdo de documentos de guarda

permanente).
(13

13

(13
13
(13
13
(13

13

13

(13

(13

[13

[13
13

[13

[13



100.11.11.20

100.11.11.21
100.11.11.22

100.11.11.23

100.11.11.24

100.11.11.25
100.11.11.26

100.11.11.27

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADES

€0d.100.11.11
100.12.12.1

100.12.12.2
100.12.12.3
100.12.12.4

100.12.12.5

100.12.12.6

100.12.12.7

100.12.12.8

100.12.12.9

100.12.12.10

100.12.12.11
100.12.12.12
100.12.12.13

100.12.12.14

Ficha de Cadastro de Méd. Vet.
Habilitados para emissdo de GTA para
Aves.

Laudo de Inspecdo Fisica e Sanitaria
para Risco de Salmonela

Ficha de Atendimento de foco de
Salmonella

Ficha de Coleta de amostra para
pesquisa de Salmonella em galinhas e
perus de corte.

Lista de Granjas

Relatdrio de Monitoramento

Relatério de Monitoramento de
controle de influenza Aviaria e Doenca
de Newcastle em aves de descarte
Relatdrio de Monitoramento e controle
de Influenza Aviaria e Doenga de
Newcastle em aves de subsisténcia em
torno de sitios de aves migratorias.

ADEPARA

Monitorar e Promover a Sanidade dos Organismos Aquaticos.

vigente

Enquanto 5
estiver
vigente
2 3
2 5
2 5
Enquanto 5
estiver
vigente
1 5
1 5
Prazos de
Guarda
anos
A.C. Al

E
AP
AP
E
5
AP
AP
Destinacéo
E. AP

Controlar e erradicar as enfermidades dos animais aquaticos.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Ficha de Cadastro de estabelecimentos
aquicolas de producéo

Ficha de registro sanitario

Relatério - Vigilancia

Relatério -Vigilancia Epidemiol6gica
em cultivo de moluscos bivalves
Relatério -Vigilancia epidemiol6gica
em cultivo de peixes

Relatério -Vigilancia epidemiol6gica
em cultivo de crustaceos

Relatério -Vigilancia epidemioldgica
em cultivo de anfibios.

Relatério -Vigilancia epidemiol6gica
em cultivo de répteis hidribios.

Ficha de Habilitagdo de responsavel
Técnico para emissdo de GTA de Aves
e Ovos de Reépteis

Ficha de Atendimento a foco de

suspeita de sindrome nervosa e
respiratdria de aves.

SISBRAVET

Oficio - Entrega de Resultado

laboratorial Oficial

Relatério -Monitoramento e controle
de cultivo de moluscos bivalves

Oficio - Coleta oficial de amostras de

Enquanto 5
estiver
vigente
2 5
2 3
2 5
2 3
2 3
2 3
Enquanto 5
estiver
vigente
2 5
2
2
2 5
2 5

AP

AP

13

(3
13

(3

(3

(3

13

Observagdes

Apos a avaliacdo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestao de
documentos digitais ou em dispositivo
eletronico.

Lei 8.159/1991, art.10; Decreto Estadual
n°8.543/2017; art.14. (sobre a ndo
eliminagdo de documentos de guarda
permanente).



100.12.12.15
100.12.12.16
100.12.12.17
100.12.12.18

100.12.12.19

100.12.12.20

100.12.12.21

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADES

C0d.100.13.13
100.13.13.1

100.13.13.2

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADES

C6d.100.14.14
100.14.14.1

100.14.14.2
100.14.14.3

100.14.14.4

FUNCAO

agua e moluscos bivalves

Oficio - Retirada liberada

Oficio - Retirada liberada sob condicéao
Oficio - Retirada suspensa

Ficha de Atendimento de suspeitas de
doenga dos animais aquaticos

Laudo Coleta oficial de amostras de
animais aquaticos

Oficio - Habilitacdo de responsavel
Técnico para emissdo de GTA de
animais aquaticos.

Relatério - Metas Técnicas - PESOA

ADEPARA

NN NN
g W w w

Enquanto 3
estiver
vigente

2 3

Prazos de
Guarda
anos

AC. Al

E

E

E

E

E

E

AP

Destinacao
E. A.P.

Supervisao e Padronizacdo de Documentos Técnicos - Auditoria

Padronizagdo dos documentos técnicos.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Relatério - Plano de A¢do

Manual de Padronizacdo Documental
dos Escritérios de Atendimentos —
Defesa Animal.

ADEPARA

Ac0es de Educagdo Sanitéria.

Prazos de
Guarda
anos

AC. Al

E

AP
Destinacao
E. AP

Observacoes

Apds a avaliagdo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestéo de
documentos digitais ou em dispositivo
eletrdnico.

Lei 8.159/1991, art.10; Decreto Estadual
n°8.543/2017; art.14. (sobre a néo
eliminagdo de documentos de guarda
permanente).

Observacdes

Campanhas informativas visando a conscientizacao dos consumidores e dos produtores.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Lista de frequéncia.

Ficha de Atendimento
Folders, Mapas, Manuais.

Videos; Apresentagdes; imagens
(Jpeg, PNG etc.).

ADEPARA

2 3
1 5
2 3
2 3
Prazos de
Guarda
anos
A.C. A.l

Destinacao

E.

AP

AP
AP

AP

A.P.

Apbs a avaliacdo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestdo de
documentos digitais ou em dispositivo
eletronico.

Lei 8.159/1991, art.10; Decreto Estadual
n°g.543/2017; art.14. (sobre a ndo
eliminagdo de documentos de guarda
permanente).

Verificar o grau de relevancia da
documentagcdo para fins de guarda
permanente.

Apbs a avaliacdo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestdo de
documentos digitais ou em dispositivo
eletrénico.

Observacdes



SUBFUNCAO
ATIVIDADES

C6d.100.15.15

Controle de Revenda e Produtos Agropecuarios.

Orientacgdo para cadastramento e controle de revendas.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

100.15.15.1 Relatério de  Fiscalizagdo  de 1 5 Apos a avaliagao preservar os documentos
estabelecimentos e produtos de uso digitais relevantes em sistema de gestdo de
s documentos digitais ou em dispositivo
veterinario. eletronico.
Lei 8.159/1991, art.10; Decreto Estadual
n°g.543/2017; art.14. (sobre a ndo
eliminagdo de documentos de guarda
permanente).
100.15.15.2 Certificado de Licenga inicial — Enquanto 5 «
Renovagcao de Estabelecimentos estiver
vigente
100.15.15.2 Oficio - Capacitacdo Técnica para 1 5 AP «
fiscalizacdo de estabelecimento e uso
veterinario
100.15.15.3 Certificado - Licenca de renovagao Enquanto 5 «
estiver
vigente
FUNCAO ADEPARA Prazos de Destinagéo Observacdes
Guarda
anos
A.C. Al E. A.P.
SUBFUNCAO Fiscalizaco de Transito de Produtos Agropecudrios.
ATIVIDADES Controle da fiscalizacdo da circulacdo da producéo agropecuéria.
C6d.100.16.16  TIPOLOGIA DOCUMENTAL
100.16.16.1 Ficha de Cadastro de estabelecimentos 2 3 AP Apos a avaliagao preservar os documentos
que manipulam subprodutos de origem digitais relevantes em sistema de gestdo de
imal documentos digitais ou em dispositivo
anima eletrdnico.
Lei 8.159/1991, art.10; Decreto Estadual
n°8.543/2017; art.14. (sobre a néo
eliminagdo de documentos de guarda
permanente).
100.16.16.2 Ficha - Cadastro dos recintos de 2 3 «
eventos agropecuarios
100.16.16.3 Ficha - Cadastro de entidades 2 3 «
promotoras de eventos agropecuarios
100.16.16.4 Ficha Cadastro dos médicos Enquanto 5 “
veterinarios habilitados para emissao S,Stg]eté
de GTA em eventos agropecuarios. g
100.16.16.5 Ficha Cadastro de transportadores Enquanto 5 «
estiver
vigente
100.16.16.6 Oficio Declaracgdo de cancelamento de 1 3 «
GTA
100.16.16.7 Formulario de frequéncia das reunides 2 3 AP «
realizadas em PFA
100.16.16.8 Relatério - Metas fisicas de 2 3 AP «
fiscalizacdo do trénsito agropecudrio
100.16.16.9 Relatério - Planejamento mensal das 2 3 AP «
atividades relacionadas com transito
agropecuario
100.16.16.10 Listagem - Relacdo de Enquanto 5 «
Estabelecimento de Pré-Embarque estiver
(EPE) vigente
100.16.16.11 Listagem Relagdo de Médicos Enquanto «
Veterinarios Habilitados para emissdao ~ ©stiver
das GTA’S vigente
100.16.16.12 Listagem Relag&o dos Postos de Enquanto 3 «
Fiscalizagdo Agropecuario (PFASs) 53;‘:‘1
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100.16.16.13

100.16.16.14

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADES

C6d.100.17.17
100.17.17.1

100.17.17.2

100.17.17.3

100.17.17.4
100.17.17.5

100.17.17.6
100.17.17.6

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADES

C6d.100.18.18
100.18.18.1

100.18.18.2
100.18.18.3

100.18.18.4
100.18.18.5

100.18.18.6
100.18.18.7

100.18.18.8
100.18.18.9
100.18.18.10

FUNCAO

SUBFUNCAO

Relatério - Planilhas de fiscalizacdo 2 3
volante

Oficio - Guia de Transito Animal - 1 5
GTA
ADEPARA Prazos de
Guarda
anos
A.C. Al

Controle de Cadastro Agropecuario.
Cadastro Agropecuario de Propriedades

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

Oficio - Ficha de Cadastro de Enquanto =5
Produtores estiver
vigente
Oficio - Ficha de Cadastro de 1 5
Propriedades/Exploracdes
Oficio - Ficha Atualizag8o cadastral Enquanto 5
estiver
vigente
Termo de Compromisso 1 5
Termo de Vistoria e Recontagem de 1 5
rebanho.
Parecer de antecipacdo de vacina 1
Certificado de Titulo de Posse 1
ADEPARA Prazos de
Guarda
anos
A.C. Al

Vigilancia Epidemiolégica, Campanhas Zoossanitarias.

Campanhas e fiscalizagéo de eventos.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

Processo de Atendimento a notificacdes 2 3
de doencas.
Ficha de Atendimento Individual 1 5
Processo de Atendimento a 1 5
notificacdes de doencgas.
Relatdrio de Fiscalizagdo Volante. 1 5
Certificado de Inspecdo Sanitaria 1 5
modelo E-CIS
FAV 2 5
Ficha de controle de temperatura 1 5
(Revenda).
Relatdrios de Emissdo CIS-E. 1 5
Oficio Campanhas 1 5
Oficio Fiscalizacdo de eventos 1 5
ADEPARA Prazos de
Guarda
anos
A.C. Al

AP
*E
Destinacéo
E. AP

AP
E
E
Destinacao
E. A.P.

AP
E

AP
Destinagéo
E. AP

Fiscalizacéo e Inspecédo em estabelecimentos de abate.

Verificar pendéncias judiciais; prazos
prescricionais, antes da eliminag&o.

Observagdes

Observacdes

Apos a avaliagdo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestéo de
documentos digitais ou em dispositivo
eletrdnico.

Lei 8.159/1991, art.10; Decreto Estadual
n°8.543/2017; art.14. (sobre a nédo
eliminagdo de documentos de guarda
permanente).

Observagdes
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ATIVIDADES

C6d.100.19.19
100.19.19.1

100.19.19.2

100.19.19.3

100.19.19.4

100.19.19.5

100.19.19.6

100.19.19.7
100.19.19.8

100.19.19.9
100.19.19.10

100.19.19.11

100.19.19.12
100.19.19.13
100.19.19.14
100.19.19.15
SUBFUNCAO
ATIVIDADES

C06d.100.20.20

100.20.20.1

100.20.20.2
100.20.20.3

100.20.20.4

100.20.20.5

Controle de atividades em estabelecimentos de abate de bovinos, bubalinos e suinos.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Relatério de Demonstrativo
Mensal de Comercializacdo -
DMC

Parecer Técnico

Lista de Estabelecimentos com
SIE

Check - List

Relatorio - Consolidado Anual de
Abate

Relatério - Consolidado de
Analises Laboratoriais

Fotos, imagens de atividades do
SIE

Relatério de Condenacéo de
carcagas.

Lista de Normas e Manuais
Relatérios de condenagéo.

Oficio Papeleta de Inspegdo Ante-
Mortem

Mapa de Condenacao de Carcacas
— Visceras.
Relatdrio de Vistoria Técnica

Relatorio de Controle de Rétulo

Processo de cadastro de
marchantes

Inspecionar e fiscalizar Produtos de Origem animal

Enquanto
estiver
vigente

AP

AP

AP

AP

AP

AP

Apb6s a avaliagdo preservar 0s
documentos digitais relevantes em
sistema de gestdo de documentos
digitais ou em dispositivo eletrénico.
Apb6s a avaliagdo preservar 0s
documentos digitais relevantes em
sistema de gestdo de documentos
digitais ou em dispositivo eletrénico.

13

(13
13

(13

(13
13
(13

13

Atividades de inspecdo, fiscalizacdo, apreensdo ou destruicéo de produtos de origem animal.

TIPO DOCUMENTAL

Termo de Suspensdo de
Atividades

Termo de Interdigcédo
Termo de Desinterdicdo

Termo de Incineracéo

Termo de Apreensao e Fiel
Depositario

vigente

vigente

1

5

5

AP

Apb6s a avaliagdo preservar 0s
documentos digitais relevantes em
sistema de gestdo de documentos
digitais ou em dispositivo eletrénico.

(13

[13

Verificar pendéncias judiciais, ou prazos
prescricionais antes da eliminacéo.
Permitida a digitalizacéo para fins

precaucionais.

Verificar pendéncias judiciais, ou prazos
prescricionais antes da eliminacéo.
Permitida a digitalizacéo para fins

precaucionais.
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100.20.20.6
100.20.20.7
100.20.20.8
100.20.20.9
100.20.20.10
100.20.20.11
100.20.20.12
100.20.20.13
100.20.20.14

100.20.20.15
100.20.20.16

100.20.20.17

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADES

Cod. 100.21.21
100.21.21.1

100.21.21.2

100.21.21.3

100.21.21.4
100.21.21.5

100.21.21.6
100.21.21.7

100.21.21.8

Termo de Inutilizacdo

Termo de Adverténcia

Termo de Notificacdo

Termo de Doagéo

Termo de condenacéo

Termo de liberagdo de atividades
Termo de Sequestro

Termo de Liberacéo de Produto
Termo de Coleta de Amostras

Termo de Cancelamento de
Rotulo

Termo de Cancelamento de
Registro

Termo de Responsabilidade -
Rétulo

ADEPARA

1 5
1 5
1 5
1 5
2 10
1 7
1 5
1 5
1 5
Enquanto 5
estiver
vigente
1 5
2 5
Prazos de
Guarda
anos
A.C. A.l

Destinacéo

E. AP

Verificar pendéncias judiciais, ou prazos
prescricionais antes da eliminagéo.

Verificar pendéncias judiciais, ou prazos
prescricionais antes da eliminacéo.

Verificar pendéncias judiciais, ou prazos
prescricionais antes da eliminagéo.

13

Verificar pendéncias judiciais, ou prazos
prescricionais antes da eliminagéo.

13
(3
13
(13

Verificar pendéncias judiciais, ou prazos
prescricionais antes da eliminacéo.

Verificar prazos prescricionais antes da
eliminacéo.

Observagdes

Inspecdo e Fiscalizacdo de Unidades de Beneficiamento de Leite e Derivados.

Inspecdo e Fiscalizacdo de estabelecimentos de laticinios com SIE.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Mapa de Produgéo

Lista de Fornecedores
Laudo de Analise Laboratorial

Laudo de Vistoria Técnica

Relatério Técnico

Parecer Técnico

2

3

AP

AP

AP

Ap6s a avaliagdo preservar 0s
documentos digitais relevantes em
sistema de gestéo

de documentos digitais ou em
dispositivo eletronico.

Apb6s a avaliagdo preservar 0s
documentos digitais relevantes em
sistema de gestdo de documentos ou
em dispositivo eletrnico.

Ap6s a avaliagdo preservar 0s
documentos digitais relevantes em
sistema de gestdo de documentos ou
em dispositivo eletrénico.

Apb6s a avaliagdo preservar 0s
documentos digitais relevantes em
sistema de gestdo de documentos
digitais ou em dispositivo eletronico.

Apb6s a avaliacdo preservar 0s
documentos digitais relevantes em
sistema de gestdo de documentos
digitais ou em dispositivo eletrdnico.
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100.21.21.9

100.21.21.10

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADES

Céd. 100.22.22
100.22.22.1

100.22.22.2

100.22.22.3
100.22.22.4
100.22.22.5
100.22.22.6
100.22.22.7
100.22.22.8
100.22.22.9

100.22.22.10

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADES

Cod. 100.23.23
100.23.23.1

100.23.23.2
100.23.23.3
100.23.23.4

100.23.23.5

Relatoério de Auditoria/Supervisao/Vistoria

Check - list

ADEPARA

2 3

Prazos de

Guarda
anos

AC. Al

AP
E.
Destinacao
E. AP.

Inspegdo e Fiscalizagao de Industrias de Pescados com SIE

Inspecéo e Fiscalizacéo de estabelecimentos de pescados com SIE

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Mapa de Producédo de Pescados

Relacdo de Fornecedores de
Pescados

Laudo de Andlise Laboratorial
Laudo de Vistoria Técnica
Relatdrio Técnico

Parecer Técnico

Relatdrio de Auditoria

Check - list

Relatdrio Andlises Laboratoriais

Relatorio de Fiscalizagdo

ADEPARA

2 3
2 3
2 3
1 5
1 5
1 5
1 5
2 3
2 3
2 3
Prazos de
Guarda
anos
A.C. Al

Inspe¢do, Registro e Fiscalizac@o de Produtos Artesanais.

Inspecéo, registro e fiscalizacéo.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Relatdério/Mapa de Producéo

Relacdo de Fornecedores
Laudo de Analise Laboratorial
Laudo de Vistoria Técnica

Relatorio Técnico

2 3
2 5
2 3
2 3
2 3

E
E
E
AP
AP
AP
AP
E
AP
Destinacao
E. A.P.
AP
E
E
AP
AP

Apb6s a avaliacdo preservar 0s
documentos digitais relevantes em
sistema de gestdo de documentos
digitais ou em dispositivo eletrdnico.

Observacdes

Apb6s a avaliagdo preservar 0s
documentos digitais relevantes em
sistema de gestdo de documentos
eletrbnicos ou em  dispositivo
eletronico.

Preservar a documentagao digital até o
prazo de prescrigdo.

Observacdes

Ap6s a avaliagdo preservar 0s
documentos digitais relevantes em
sistema de gestdo de documentos
eletrbnicos ou em  dispositivo
eletrénico.

14



100.23.23.6
100.23.23.7
100.23.23.8

100.23.23.9

100.23.23.10

FUNCAO

SUBFUNCAO

ATIVIDADES
C06d.100.24.24

100.24.24.1

100.24.24.2
100.24.24.3

FUNCAO

SUBFUNCAO

ATIVIDADES
Cod. 100.25.25

100.25.25.1

100.25.25.2
100.25.25.3

100.25.25.4
100.25.25.5
100.25.25.6
100.25.25.7
100.25.25.8

100.25.25.9
100.25.25.10

100.25.25.11

100.25.25.12

100.25.25.13
100.25.25.14
100.25.25.15
100.25.25.16

Parecer Técnico
Relatério de Auditoria
Check - list

Consolidado de Analises
Laboratoriais

Titulo de registro - artesanal

ADEPARA

Prazos de

Guarda
anos

AC. Al

AP
AP
E
AP
E
Destinacao
E. AP

INSPEGAO, CLASSIFICACAO VEGETAL E FLORESTAL.

Atestar a qualidade e padrdes de sementes e mudas comercializadas no Estado

TIPO DOCUMENTAL
Relatério Anual

Relatério de Planejamento
Relatério de Supervisdo

ADEPARA

A.C.
Fiscalizacdo do Comércio de Sementes e Mudas.

Prazos de
Guarda
anos

Al

AP
AP
AP
Destinagéo
E. A.P.

Observagdes

Ap6s a avaliacdo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestao de
documentos eletrénicos ou em dispositivo

eletrnico

Fiscalizar o comércio de sementes e mudas em todo o territério paraense.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Certificado de Inscri¢do

Notas Fiscais

Termo de Conformidade — Sementes
em comercializagdo

Certificado de Sementes

Analise de sementes

Requerimento

Comprovante

Termo de Cooperagdo Técnica

Ficha de Cadastro de estabelecimento
Relatério - Planejamento Anual da
Geréncia

Relatério - Combate de Atividades
clandestinas

Requerimento/Ficha de Alteracdo de
cadastro

Relatério - Fiscalizagdo de comércio
Ficha - Cadastro novo

Ficha Coleta de amostras

Certificado de Renovacéo de cadastro

2 5

2 5

2 5

2 5

2 5

2 5

2 5

Enquanto 5
estiver
vigente

2 5

2 5

2 5

2 3

2 5

2 3

2 3

2 3

E

E

E

E

E

E
AP
AP
AP

E
AP

113

113

Observacdes

Apos a avaliagdo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestdo de
documentos eletrénicos ou em dispositivo

eletrénico.
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FUNCAO

SUBFUNCAO

ATIVIDADES
Cod. 100.26.26
100.26.26.1
100.26.26.2
100.26.26.3
100.26.26.4
100.26.26.5
100.26.26.6
100.26.26.7
100.26.26.8
100.26.26.9

FUNCAO

SUBFUNCAO

ATIVIDADES
Cod. 100.27.27
100.27.27.1
100.27.27.2
100.27.27.3

100.27.27.4
100.27.27.5
100.27.27.6
100.27.27.7
100.27.27.8
100.27.27.9

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADES

Cod. 100.28.28
100.28.28.1

100.28.28.2
100.28.28.3

100.28.28.4

ADEPARA Prazos de
Guarda
anos
A.C. Al
Inspecdo de Produtos de Origem de Vegetal.

Inspecéo e Fiscalizacéo
TIPOLOGIA DOCUMENTAL

Laudo Técnico 1 5
Relatério de Atividades 1 5
Laudo de Inspecéo 1 5
Ficha de Atendimento — FAI 1 5
Relatdrio Técnico 1 5
Mapas 1 5
Tabelas 1 5
Graficos 1 5
Auto de Infragdo Enquanto 5
estiver
vigente
ADEPARA Prazos de
Guarda
anos
A.C. Al

Certificacéo de Madeiras

Monitoramento, Controle e Fiscalizagao
TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Requerimento 1 5

Ficha de Atendimento — FAI 1 5
Relatdrios Técnicos 1 5
Laudos 1 5
Planilhas 1 5
Mapas 1 5
Tabelas 1 5
Graficos 1 5
Auto de Infragdo Enquanto = 5
estiver
vigente
ADEPARA Prazos de
Guarda
anos
A.C. A.l

Destinacéo

E.

*E

Destinacéo
E. A.P.
E
E
AP
AP
AP
AP
AP
AP
*E
Destinagéo
E. AP

AP.

AP
AP
AP

AP
AP
AP
AP

Observagdes

Verificar pendéncias judiciais antes da
eliminagdo. Permitida a digitalizacdo pra
fins precaucionais.

Observacdes

Permitida digitalizacdo para fins de
consulta,

Verificar pendéncias judiciais antes da
eliminagéo. Verificar prazos de prescricéo.

Observacdes

Padronizacéo, certificacéo e fiscalizacdo de produtos artesanais de origem vegetal.

Fiscalizacao de produtos artesanais de origem vegetal.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Ficha de Estabelecimentos com & Enquanto = 5
cadastros. estiver

vigente
Relatorio Técnico 1 5
Requerimento Padréo Atéo 2

prazo de

vigéncia
Rétulos Até 0 2

*E

Apds a avaliagio preservar os documentos
digitais de carater relevante em sistema de
gestdo de documentos eletronicos ou em
dispositivo eletronico. Verificar os prazos
de prescricdo dos expedientes antes da
eliminagéo.

Permitida a digitalizacdo para fins de
consulta e precaugo.

113
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100.28.28.5
100.28.28.6
100.28.28.7

100.28.28.8

100.28.28.9
100.28.28.10

100.28.28.11

100.28.28.12
100.28.28.13
100.28.28.14

100.28.28.15

100.28.28.16
100.28.28.17
100.28.28.18

100.28.28.19
100.28.28.20

100.28.28.21
100.28.28.22
100.28.28.23
100.28.28.24

100.28.28.25
100.28.28.26

100.28.28.27
100.28.28.28

100.28.28.29

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADES
C6d. 100.29.29

100.29.29.1

100.29.29.2
100.29.29.3

Autorizagoes
Documentos de identificacdo pessoal
Cadastro novo

Cadastro de renovacdo

Comprovantes
Termo de Cooperacdo Técnica

Cadastro de Estabelecimentos

Planejamento Anual - Geréncia
Combate de Atividades Clandestinas
Alteracdo de cadastro e autorizagbes

Expediente  de
estabelecimento

Fiscalizacdo  de

Inspecdo de Estabelecimento
Coleta de Amostras
Renovagdo de cadastros e autorizagdes

Laudo Técnico — Vistorias
Alteragdes inclusbes — documentos

Protocolos de produgéo
Laudo de Andlise de agua
Livro de visitas

Processo das empresas

Documentos dos responsaveis técnicos

Documentos de Arrecadacao Estadual

Lista de documentos obrigatorios
Documentos de  Inspe¢do  de
estabelecimentos

DocumentacGes obrigatdrias.

ADEPARA

A.C.

prazo de
vigéncia
1 5
1
Atéo 5
prazo de
vigéncia
Atéo 5
prazo de
vigéncia
1 5
Atéo 5
prazo de
vigéncia
Atéo 5
prazo de
vigéncia
1 2
1

Enquanto
estiver
vigente
Enquanto 5
estiver
vigente
1 7

1
Até o 5
prazo de
vigéncia
1 5
Até o
prazo de
vigéncia
1
1

1
Atéo
prazo de
vigéncia
Enquanto 5

estiver
vigente
Até o 5
prazo de
vigéncia
1 5
2 5

(8]

o1o1 01O

Enquanto 5
estiver
vigente

Prazos de
Guarda
anos

Al

AP
AP

AP

m m m m

Destinacao

E. AP

Observacdes

Fiscalizacdo do Comércio, uso, transito de embalagens vazias de produtos agrotoxicos.
Coibir 0 uso de produtos agrotoxicos de forma indiscriminada.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Requerimento padrdo para cadastro de
agrotoxicos

Certificado de Registro de Produtos
Oficio - Modelo de Bula e Rétulo

2 3

E

AP

Ap6s a avaliacdo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestéo de
documentos eletrénicos ou em dispositivo
eletrénico.  Verificar o0s prazos de
prescricdo dos expedientes antes da
eliminacéo.

13

13
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100.29.29.4

100.29.29.5

100.29.29.6

100.29.29.7

100.29.29.8

100.29.29.9

100.29.29.10

100.29.29.11

100.29.29.12

100.29.29.13

100.29.29.14

100.29.29.15

100.29.29.16

100.29.29.17

100.29.29.18

100.29.29.19

100.29.29.20

100.29.29.21

100.29.29.22

100.29.29.23

100.29.29.24
100.29.29.25

100.29.29.26

100.29.29.27

100.29.29.28

100.29.29.29

Certificado - Renovacéo de cadastro de
produtos agrotoxicos e afins.
Requerimento/Ficha - Alteracdo de
cadastro de produtos agrotéxicos e
afins.

Requerimento - Cadastro de Produtos
Agrotoxicos e afins.

Requerimento padrdo para o cadastro
de produto agrotéxico

Requerimento padrdo para renovagdo
do cadastro de produto agrotoxico
Requerimento padrdo para a alteragdo
do cadastro de produto agrotoxico
Requerimento  para cadastro de
inclusdo de marca comercial

Oficio - Comprovante da Taxa de
Cadastro de produto agrotédxico
Certificado de cadastro de produto
agrotoxico

Certificado do Registro do Agrotdxico
no MAPA

Oficio - Cdpia do DOU do Registro do
agrotoxico no MAPA

Requerimento - cadastro de produto
agrotoxico

Certificado - Registro de
Estabelecimento

Requerimento padrdo para o Registro
de estabelecimento para a
comercializacdo/aplicacdo de
agrotoxico

Requerimento padrdo para a alteragcdo
do Registro de estabelecimento para a
comercializagdo/aplicacdo agrotdxico
Oficio - Taxa de Registro de

estabelecimento para a
comercializagdo/aplicacdo de
Agrotéxico

Certificado de Registro de
Estabelecimento para
comercializagdo/aplicacédo de

agrotoxico
Registro de Estabelecimento de
comercializacdo de agrotoxico

Laudo de Vistoria para registro de
estabelecimento para a
comercializacdo/aplicagdo Agrotdxico
Certificado de Registro de
estabelecimento para
comercializagdo/aplicacdo

Termo de Néao venda de Agrotdxico
Termo de Compromisso para Retirada
Itinerante

Oficio - Comprovante associa¢do a um
posto ou central de recebimento de
embalagens vazias de agrotéxicos
Oficio - Recebimento de embalagem
vazia

Oficio - Anotacédo de Responsabilidade
técnica pelo armazenamento de
agrotdxico

Oficio - Comprovante de pagamento de

Enquanto
estiver
vigente

Enquanto
estiver
vigente

Enquanto
estiver
vigente

1

Enquanto
estiver
vigente

1
1

AP

AP

AP
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Taxa de Registro de Estabelecimento
para a comercializacdo/aplicacdo de
agrotoxico

100.29.29.30 Relatério - Fiscalizacdo de Agrotdxico 1 5 AP «
100.29.29.31 Auto de infragdo Enquanto 5 *E *Verificar pendéncias juridicas antes da
estiver eliminagéo. Permitida a digitalizacdo para
em fins precaucionais estabelecendo o prazo
vigéncia de guarda para eliminacéo do digital.
100.29.29.32 Termo de Fiscalizacao 1 AP «
100.29.29.33 Termo de Fiel depositario 1 «
100.29.29.34 Termo de Suspenséo de atividade Enqtl_lamO “
estiver
vigente
100.29.29.35 Termo de liberagdo de atividade 1 E «
100.29.29.36 Termo de inutilizagao 1 E «
100.29.29.37 Termo de interdigdo Enquanto 5 E «
estiver
vigente
100.29.29.38 Termo de Doagéo 1 5 E «
100.29.29.39 Termo de coleta de amostras 1 5 E «
100.29.29.40 Termo de Desinterdigédo 1 5 E «
100.29.29.41 Termo de Cassagao 1 5 E «
100.29.29.42 Termo de Apreensao 4 10 E «
100.29.29.43 Termo de Fiscalizagdo/Inspegao 2 5 E *Verificar pendlé_nC_iaS juridicas antes da
eliminacao.
100.29.29.44 Processo Administrativo Agrotoxico 2 5 E *Verificar pendlé_nC_iaS juridicas antes da
eliminacao.
100.29.29.45 Oficio - Denlncia agrotéxico 1 5 *E Antes da eliminagao avaliar o grau de
relevancia das informacdes para possivel
uso futuro.
100.29.29.46 Oficio - Pagamento de multa 1 5 *E *Verificar pendéncias juridicas antes da
agrotoxico eliminagéo.
100.29.29.47 Oficio - Informacdes 1 5 E «
gerais/orientacbes
100.29.29.48 Oficio - Treinamento e capacitacdo 1 5 AP «
Agrotdxico
100.29.29.49 Termo de confissdo/ parcelamento de 1 5 E «
divida
100.29.29.50 Recibo de pagamento de parcela 2 E «
100.29.29.51 Relatério técnico 1 *AP *Permitida a digitalizagdo de vias
originais para fins de consulta.
100.29.29.52 Certiddo de quitacdo de divida 2 5 E *Verificar pendlénqias juridicas antes da
eliminacgao.
100.29.29.53 Parecer técnico 1 5 AP *Permitida a digita%izagéo de vias
originais para fins de consulta.
100.29.29.54 Despacho fundamentado 1 5 E «
100.29.29.55 Oficio - Inscri¢do na Divida Ativa 1 5 E «
100.29.29.56 Receituarios agrondémicos 1 5 E «
100.29.29.57 Oficio - Acesso ao Siapec 3/Mddulo 1 5 E «
Agrotdxico
FUNCAO ADEPARA Prazos de Destinacao Observagdes
Guarda
anos
A.C. Al E. AP
SUBFUNCAO  Levantamento e Deteccdo de pragas quarentenarias
ATIVIDADES | Monitoramento e Controle de Pragas.
C6d.100.30.30 TIPOLOGIA DOCUMENTAL
100.30.30.1 Laudo de Andlise Laboratorial do Enquanto 5 E Apbs a avaliagao preservar os documentos
inseto vetor para gerar laudo. estiver digitais relevante§ em sistema de gestdo de
vigente documentos eletrénicos ou em dispositivo
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100.30.30.2

100.30.30.3
100.30.30.4

100.30.30.5

100.30.30.6
100.30.30.7

100.30.30.8

100.30.30.9

100.30.30.10

100.30.30.11

100.30.30.12
100.30.30.13

SUBFUNCAO

ATIVIDADES
Cod. 100.31.31
100.31.31.1

100.31.31.2

SUBFUNCAO
ATIVIDADES
C6d.100.32.32
100.32.32.1

100.32.32.2

100.32.32.3

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADES

Laudo Anélise Laboratorial para gerar
laudo

Oficio Envio de relatérios previsto em
IN.

Ficha de levantamento de deteccdo da
praga.

Relatério Foco de pragas
guarentenarias.

Relatdrio Inspecéo de propriedade
Oficio - Leitura de armadilhas do vetor
Psilideo

Notificacdo de ocorréncia de pragas
quarentenérias.

Relatorio - Suspeita de foco de pragas
guarentenérias.

Termo de coleta de amostra de material
vegetal.
Termo de Desinterdi¢cdo

Termo de fiscalizagdo
Oficio - Visita de acompanhamento
periddico.

Fitossanitario da cultura da soja

Controle e Cadastro de Produtores de Soja

TIPO DOCUMENTAL

Formulario de cadastro de propriedade de

produtores.

Termo de Conformidade

TIPO DOCUMENTAL

Enquanto
0 prazo
estiver
vigente

1

Enquanto
estiver
vigente

Enquanto
estiver
vigente

1

1

1

Enquanto
estiver
vigente

2

Prazos de
Guarda
anos
A.C.

Certificacéo Fitossanitaria de Origem - ufco.

Garantir a sanidade de produtos de origem vegetal.

TIPO DOCUMENTAL
Lista de Pragas Quarentendrias

Certificado

Ficha de Procedimento para cadastro

ADEPARA

Erradicagdo da Mosca das Frutas

Erradicacdo da Mosca da Carambola (PNEMC)

2

Enquanto

estiver
vigente
2

Prazos de
Guarda
anos

A.C.

eletrénico.

113

113
113

Apbs a avaliagdo preservar os documentos
digitais de carater relevante em sistema de
gestdo de documentos eletrénicos ou em
dispositivo
13

113

Apds a avaliagédo preservar os documentos
digitais de carater relevante em sistema de
gestéo de documentos eletrdnicos ou em
dispositivo
Apbs a avaliagdo preservar os documentos
digitais de carater relevante em sistema de
gestéo de documentos eletrdnicos ou em
dispositivo

Verificar pendencias judiciais antes da
eliminagéo.

113

Apos a avaliagdo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestdo de
documentos eletrénicos ou em dispositivo
eletrdnico.

Observacdes

Ap6s a avaliagio preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestdo de
documentos eletrdnicos ou em dispositivo
eletronico.

[13

Observacdes

20



C6d.100.33.33
100.33.33.1

100.33.33.2
100.33.33.3
100.33.33.4
100.33.33.5
100.33.33.6

FUNCAO

SUBFUNCAO
ATIVIDADES
C6d.100.34.34
100.34.34.1

100.34.34.2
100.34.34.3
100.34.34.4
100.34.34.5

100.34.34.6
100.34.34.7
100.34.34.8
100.34.34.9

100.34.34.10

TIPO DOCUMENTAL
Relatdrio - Controle de Pragas

Relatorio - Agdes corretivas
Relatdrio - Levantamento e deteccédo
Relatério de Supervisao

Oficio - Treinamento

Relatério - Amostragem de frutos

ADEPARA

N NN NN

w o o o ;o

Prazos de
Guarda

A.C.

Al

AP
AP

Destinacéo

E. AP

Prevencao e Controle Pragas de Importancia Econémica - Gppie
Realizar levantamentos de prospeccao e ocorréncia de pragas da importancia econémica.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL
Formulério de cadastro de propriedades

Termo de Conformidade
Ficha de Inspecéo

Termo de Fiscalizacéo
Processo de Auto de Infragdo

Laudos Laboratoriais
Termo de coleta de amostras
Legislacdo Fitossanitéria
Relatorio de supervisdo

Projetos Técnicos

ARQUIVO CENTRAL DA ADEPARA - ACA

Comissdo Permanente de Gest&o de Documentos Arquivisticos —- CPGDA/ADEPARA

Portaria n°4779/2022 — DOE35.075 DE 11/08/2022.

Belém, PA 25/04/2024.

2

N NN

N PPN

3

(S0 RENG RN, |

(S BN NN, RNy |

*E

*E

*E

AP

AP

AP

Apds a avaliacdo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestdo de
documentos eletrénicos ou em dispositivo
eletrdnico.

Observagdes

Apds a avaliagdo preservar os documentos
digitais relevantes em sistema de gestéo de
documentos eletrdnicos ou em dispositivo
eletronico.

Antes da eliminacéo verificar pendéncias
juridicas e/ou prazos prescricionais.

113
113

113

Antes da eliminagéo avaliar o grau de
relevancia das informagdes para possivel
uso futuro.

113
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